PARLAMENTUL ROMANIEI
SENAT

HOTARAREA BIROULUI PERMANENT

privind aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare
a Centrului de organizare si promovare evenimente,
precum §i a statului de functii al acestuia

in temeiul prevederilor Hotdrarii Guvernului nr. 1014/2010 privind aprobarea
infiingirii pe langd Scnatul Roménici a unor activitdfi finanatc intcgral din venituri
proprii, cu modificirile si completarile ulterioare, precum si ale art. 35 alin. (1) lit. o)
din Regulamentul Senatului, aprobat prin Hotdrarea Senatului nr. 28 din 24 octombric
2005, republicat, si alc Hotdririi Senatului nr. 5 din 3 februarie 2025 privind structura
serviciilor Senatului,

Biroul pecrmancnt al Scnatului hotirigte:

Art. 1. - Se aprobd Regulamentul de organizarce si functionare a Centrului de
organizare si promovare evenimente, previzut in ancxa nr. 1 la prezenta hotirire.

Art. 2. - Sc aprobi statul de functii al Centrului de organizare si promovarc
evenimente, conform anexei nr. 2 la prezenta hotarire.

Art. 3. — Anexele nr. 1 si 2 fac parte integranté din prezenta hotirare.

Art. 4 — La data prezentei hotiréri, sc abrogi art. 1 i ancxa nr. | la Hotéirdrca
Biroului permanent nr. 15/2010 privind aprobarea Regulamentului de organizarc si
functionarc a Centrului de organizare i promovare cvenimente, precum §i a Regimului



tarifelor pentru serviciile prestate de Centrul de organizare §i promovare evenimente, cu
modificarile ulterioare.

Aceasti hotdarire a fost adoptati de Biroul permanent al Senatului in

sedinta din 24 martie 2025.

p- PRESEDINTELE SENATULUI,

Mirced Ahrsfidean

Bucuresti, 24 martie 2025
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Anexanr. 1

REGULAMENTUL
de organizare si functionare

a Centrului de organizare §i promovare evenimente

Capitolul I

Denumirea. Obiectul de activitate

Art. 1 - Centrul de organizare §i promovare evenimente, denumit in continuare COPE, este
structura specializatd infiinatd pe langd Senatul Roméniei pentru desfisurarea de activitati
finantate integral din venituri proprii.

Art. 2 - COPE este inregistrat la Ministerul Finantelor, avand codul fiscal RO 30798673.

Art. 3 - (1) Obiectul de activitate a COPE este organizarea activitatilor care se desfisoara
pe spatiile Senatului §i care sunt finan{ate integral din venituri proprii, $i anume:

a) asigurarea serviciilor de alimentafie publici si alte prestdri de servicii pentru
parlamentari, angajati ai Senatului §i Camerei Deputatilor si/sau participanti la actiunile
organizate in cadrul Senatului;

b) organizarea si coordonarea programului de vizitare a spatiilor Senatului;

c) organizarea de manifestiri culturale, sportive, artistice, efectuarea de studii, proiecte,
prestiri servicii §i altele asemenea;

d) inchirierea unor suprafete din imobilele aflate in domeniul public al statului §i in
administrarea Senatului unor persoane fizice sau juridice, roméne sau strdine, in vederea
asigurdrii unor servicii pentru parlamentari, angajati ai Senatului si Camerei Deputatilor si/sau
participanti la actiunile organizate in cadrul Senatului, in conditiile legii;

€) vinzarea cu amanuntul a suvenirurilor, articolelor de artizanat si a altor asemenea
obiecte.

(2) In acest scop, COPE presteazi servicii, executd lucrari sau desfasoard aite
activititi, pe baza de contract de prestéri servicii, consignatie §i altele asemenea, in conditiile
legii.

Art. 4 - Controlul asupra modului de functionare a COPE se efectueazd de cétre secretarul
General, Biroul permanent si chestorii Senatului.



Capitolul II

Organizarea si conducerea Centrului de Organizare si Promovare Evenimente

Art. 5 - Functionarea COPE este reglementatd de Hotirarea Guvernului nr. 1014/2010, cu
modificarile si completarile ulterioare, si se desfigoara in temeiul Regulamentului de organizare
si functionare a serviciilor Senatului, aprobat prin Hotérdrea Biroului Permanent nr. 13/2025,
precum si al prezentului regulament.

Art. 6 - Conducerea COPE este asiguratd de un sef serviciu, functie publicé parlamentara
de conducere, numit de Secretarul general al Senatului, prin ordin, inclusiv din personalul
incadrat la structurile Senatului.

Art. 7 - Principalele atributii ale COPE sunt:

a) asigurd incheierea contractelor comerciale cu tofi fumnizorii de servicii §i produse,
precum si derularea acestor contracte in bune conditii;

b) urmireste diversificarea gamei de servicii oferite terjilor;

¢) angajeazd cheltuieli materiale si banesti si efectueazd incasdri pentru activitaile

desfasurate;

d) asigurd intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate;

e) efectueaza plati pentru achizitiile de bunuri §i servicii necesare desfagurarii activitatii
proprii;

f) urmareste modul in care sunt asigurate serviciile de alimentatie public;

g) selectioneazi, pregiteste si planificd activitatea ghizilor;

h) asigurd, in colaborare cu institutiile specializate ale statului, conditiile privind accesul
in sediul Senatului §i securitatea vizitatorilor;

i} asigurd menfinerea curdfeniei zilnice in spatiile aferente activitfilor desfasurate de
COPE.

Art. 8 - Seful de serviciu are urmatoarele atributii princiale:

a. coordoneazd intocmirea proiectelor programului anual de activitai, al bugetului de
venituri §i cheltuieli si al planului anual de achizitii publice pentru COPE - Senat — activitate
economica §i urméregte aprobarea acestora de cétre conducerea Senatului;

b. asigurd conducerea si rispunde de intreaga activitate a COPE, precum si de stabilirea
relatiilor cu celelalte compartimente din structura Senatului;

¢. urmdregte realizarea programelor anuale de activitdti §i de véanziri, rdspunde de
realizarea corespunzitoare a acfiunilor, de oportunitatea si legalitatea operatiunilor
patrimoniale;

d. angajeazd COPE in relatiile cu tertii, cu avizul/acordul secretarului general al Senatului;

e. negociazid cu clientii contractele pentru actiunile desfasurate in cadrul COPE;

f. urmireste modul in care sunt asigurate serviciile de alimentatte publica;



g. coordoneazi elaborarea calendarului si activititile desfagurate cu caracter permanent
sau temporar in cadrul COPE, propunerile de tarife pentru prestarile de servicii sau alte activitafi
desfasurate, conform legii, de COPE;

h. realizeaz, cu acordul secretarului general al Senatului, parteneriate cu agenfii de turism
si agentii de organizare evenimente, universitifi, institutii publice;

i. indeplineste, dupi caz, si alte atributii dispuse de cétre secretarul general al Senatului.

Capitolul III

Activitiitile - suport realizate de compartimentele Senatului,

in colaborare cu Centrul de Organizare si Promovare Evenimente

Art. 9 - Directia generald administrare patrimoniu sprijind, prin diligentele ce le
exercitd, activitatea COPE, prin asigurarea mijloacelor fixe si a materialelor necesare susfinerii
unor evenimente, conform obiectului de activitate al COPE, asigurarea de personal specializat
in domeniile tehnico-administrative, pazi si asigurarea ordinii, precum §i asigurarea unei bune
gestiuni patrimoniale a COPE in cazul in care se necesita acestea.

Art. 10 - Directia generali control intern si economic va sprijini, prin diligentele pe care
le exercitd, activitatea COPE in domeniile: financiar-contabil, control financiar preventiv,
registraturd i documente clasificate.

Art. 11 — Serviciul juridic sprijind, prin diligentele ce le exercitd, activitatea COPE in
domeniul juridic.

Art. 12 - Directia resurse umane si salarizare sprijin, prin diligentele ce le exercits,
activitatea COPE in domeniul gestiondrii resurselor umane §i a drepturilor salariale ce se cuvin
salariatilor COPE.

Art.13 — Serviciul pentru dezvoltare va sprijini prin diligentele ce le exercitd, activitatea
COPE in domentul achizitiilor publice.

Art. 14 - Directia presd, comunicare §i promovare activitate parlamentar sprijind, prin
diligentele ce le exercit, activitatea de vizitare a spatiilor Senatului cu personal doar in cazurile
in care personalul COPE nu este indeajuns fatd de numérul grupurilor sau in cazul suprapunerii
grupurilor de vizitatori. in acelasi timp, COPE sprijina activitatile Directiei presd, comunicare
si promovare activitate parlamentara, la solicitarea acesteia.



Capitolul IV
Drepturile si obligatiile personalului

Art. 15 - Angajarea i avansarea in functie a personalului se fac prin concurs sau examen
in conditiile legii.

Art. 16 - Numirea si eliberarea din functie a personalului se fac in conditiile legii.

Art.17 - Atributiile si rispunderile personalului se stabilesc prin fisa postului §i prin
calendarul de activitati,

Art. 18 - Personalul este obligat si respecte, pe de o parte, normele, procedurile si
regulamentele aplicabile serviciilor Senatului iar, pe de altd parte, dispozitiile prezentului
regulament. Personalul are urmitoarele obligatii, potrivit legii:

a. siindeplineasci cu fidelitate atributiile de serviciu;

b. sa foloseascd integral timpul afectat prin programul normal de lucru pentru realizarea
atributiilor de serviciu si pentru executarea lucrarilor incredingate;

c. sa dovedeasci disponibilitate si promptitudine in activitatea sa;

d. sinustirbeasca prestigiul institutei si functiei sale In orice imprejurare a activitatii sale;

e. si colaboreze, in limitele atributiilor si relatiilor de serviciu prevazute in fisa postului,
cu celelalte compartimente ale Senatului;

f. si se preocupe de imbunitatirea si perfectionarea pregatirii profesionale.

Art. 19 - Personalul COPE poate raspunde disciplinar, administrativ, civil sau penal,
potrivit legii.





